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Handleiding voor het ingeven van zendingen 
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Ga naar onze website www.pakweg.be  

Inloggen 

Geef links uw gebruikersnaam en paswoord in  

Username : < uw gebruikersnaam > Meestal een email adres 

Password : < uw paswoord >  

Uw gebruikersnaam en paswoord zijn niet hoofdlettergevoelig. Indien u uw paswoord niet 

meer kan herinneren, klik dan op paswoord vergeten. Hier kan je dan je email adres ingeven 

en uw krijgt op dat email adres je paswoord toegezonden. 

 

Hoofdmenu 

Hier krijgt u een overzicht van de mogelijke functies van een verzending 

Klik op “Mijn gegevens” om uw gebruikersprofiel te bekijken 

 Klik op het edit symbool   om eventueel verkeerde informatie te corrigeren.  

 Pas ook het email adres aan waar u de transport transacties wenst aan te krijgen 

 Verschillende layout van etiketten : kies A4 voor A4 etiketten of eventueel andere 

 Momenteel heeft u 2 layouts; A4 of andere etiketten. 

 Klik op save om uw gegevens te bewaren 

 

  

http://www.pakweg.be/
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Transport 

 Levering 

  Een levering is een pakket/colli die van u naar een ander adres gaat. 

 Afhaling 

  Een afhaling is een pakket/colli afhalen op een locatie en deze bij u brengen. 

Combinatie   

Is een pakket/colli ergens afhalen en op een ander adres leveren. 

Opgelet, indien afzender niet zichtbaar mag zijn voor het eind adres, gelieve  

dan een afhaling in te geven en een levering. 

Klik op Leveringen om een levering te doen, een pakket/colli verzenden van u naar een 

ander adres. 

Geef de naam en adres postcode en gemeente in naar waar u het pakket/colli wenst te 

verzenden. Indien er al een levering was op dit adres kan u dit adres selecteren. 

Bij leveren bij geeft u de contact persoon / telefoon / gsm in 

Aantal colli; geef hier het aantal colli in 

Gewicht, het gewicht van de colli 

Type : is meestal per colli of gewicht en hangt ook af van het contract dat u heeft met 

Pakweg. 

Klik rembours en geef je rebours bedrag in als het een rembours zending is 

Klik retour als u een retour zending wenst 

Klik op Ga naar stap 2 om de etiket af te printen 

Etiket – Stap 2 

De layout van het etiket is afhankelijk van de layout die u in “Mijn gegevens” heeft gezet 

Print deze etiket af en plak dit op uw pakket/colli. 

Klik bovenaan op “Opslaan en nieuwe levering” om een nieuwe Levering te doen 

Klik bovenaan op “Opslaan en nieuwe Afhaling” om een nieuwe Afhaling te doen 

Klik bovenaan op “Opslaan en nieuwe Combinatie” om een nieuwe Combinatie te doen 

Afhandelen – Stap 3 

Klik op “Opslaan en zending bevestigen” om een overzicht te krijgen van uw transport 

Hier krijgt u alle zendingen/afhalingen/combinaties te zien; u kan eventueel de etiket terug 

afprinten door op  te klikken. Wenst u nog een aanpassing te doen van een transport, klik 

dan op   Wenst u het transport te verwijderen (niet laten doorgaan), klik dan op  

Indien alles correct; klik dan op “Bevestig uitvoering zending” om uw transport door Pakweg 

te laten regelen. 
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Openstaande zendingen 

 Hier heeft u een lijst van alle transporten die nog niet zijn doorgegeven aan Pakweg. 

Afgehandelde zendingen 

 Hier heeft u een lijst van alle transporten die al zijn doorgegeven aan Pakweg. 

Afmelden 

 Klik hier om af te melden. 

 

 

  

 

 

 


